CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN XÁC NHẬN CÔNG TÁC TẠI TRƯỜNG HỌC
Kính gửi: Ban Giám Hiệu trường ……………………
Tôi tên là: ………………
Sinh ngày:  ………….
Địa chỉ thường trú: ……………………
Số CCCD:  ……………… Cấp ngày …………..
Tôi làm đơn này xin xác nhận các thông tin về đơn vị công tác  và thời gian công tác tại trường …………….  như sau:
Cơ quan:  Trường ……………………
Địa chỉ: ……………………………..
Điện thoại: ……………………………….
Vị trí công tác: Giáo viên môn ……………
Phòng/Ban: Tổ bộ môn ………………….
Loại Hợp đồng lao động: …………………..
Thời gian công tác từ ngày …………… đến ngày …………..
Lý do xin xác nhận công tác: Tôi xin giấy xác nhận công tác để thực hiện thủ tục vay vốn của ngân hàng …………………….
Kính trình Ban Giám hiệu nhà trường xác nhận những thông tin trên là chính xác.
Tôi xin chân thành cảm ơn!
………….., ngày … tháng …. năm …..
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