CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
………………,ngày………. tháng… năm……

VĂN BẢN GIẢI TRÌNH
(Về việc: ……………. )

Kính gửi: ………………………..

Tên tôi là: …………………….. Sinh năm: ……………………
CMND/CCCD Số: ……………… Cấp ngày: …/…/… Nơi cấp: ……
Hộ khẩu thường trú: ……………………………………………………….
Nơi ở hiện tại: ………………………………
Số điện thoại liên hệ: …………………………………………….
Hiện tại tôi đang công tác tại: ……………………
Chức vụ: …………………………..
NỘI DUNG GIẢI TRÌNH: (1)
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Trên đây là toàn bộ nội dung giải trình của tôi về vụ việc ………………. Tôi cam đoan toàn bộ nội dung đã trình bày là đúng sự thật và xin hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật về nội dung đã giải trình.
Kính mong Quý cơ quan xem xét, đánh giá toàn diện vụ việc và giải quyết thấu đáo, đúng pháp luật, bảo vệ quyền, lợi ích hợp pháp của tôi. Một lần nữa tôi xin chân thành cảm ơn Quý cơ quan./.
Mọi thông tin tôi xin được nhận thông qua địa chỉ:
……………. (ghi đầy đủ họ tên), địa chỉ:.............................., Số điện thoại:..................

	Tài liệu kèm theo:
	[bookmark: _GoBack]NGƯỜI GIẢI TRÌNH
(Ký, ghi rõ họ tên)




Lưu ý: (1) nên ghi theo trình tự diễn biến của vụ việc để người đọc thuận tiện theo dõi, đánh giá.


