Mẫu 2: Mẫu bản giới thiệu cá nhân do người quản lý/người có liên quan đến công việc cũ của cá nhân lập
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

THƯ GIỚI THIỆU

Kính gửi: ………………………………..

Thông tin về người được giới thiệu:
Họ và tên: …………………………………………….
Ngày tháng năm sinh: ………………………………..
Email: …………………………………………………
Chức vụ: ……………………………………………….
Công việc: ………………………………………………

Thông tin về người giới thiệu:
Họ và tên: …………………………………………….
Cơ quan: ………………………………..
Email: …………………………………………………
Chức vụ: ……………………………………………….
Nội dung giới thiệu:
Tôi là quản lý/trực tiếp đào tạo, giảng dạy và quản lý anh/chị…..trong thời gian………..tháng/năm khi anh/chị …………..làm việc với vị trí công việc là ………..tại công ty……………
Trong suốt quá trình từ khi thực tập, đến khi thử việc và làm việc chính thức, tôi nhận thấy anh/chị………………là một nhân viên có tố chất…………., trình độ chuyên môn nghiệp vụ…………….
Đồng thời, anh/chị…………..là người có khả năng bắt nhịp công việc nhanh, thích nghi với môi trường làm việc tốt, rất chịu khó, chăm chỉ và rất cầu tiến. Đây là những phẩm chất rất đáng quý cho vị trí công việc đòi hỏi yêu cầu chuyên môn cao, tính tỉ mỉ, cẩn trọng.
Tôi cho rằng, nếu có được cơ hội làm việc tại một môi trường có không gian phát triển lớn hơn, tính cạnh tranh cao hơn và có nhiều nguồn lực hỗ trợ hơn thì anh/chị….có thể cống hiến nhiều hơn nữa cho công việc và tạo ra giá trị thặng dư lớn.
Vì vậy, rất mong anh/chị………..có thể có được cơ hội làm việc, học tập, nghiên cứu, trau dồi chuyên môn tại Quý đơn vị.
……………..ngày……..tháng……năm…..
                                                                           Người giới thiệu
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