Mẫu 3: Mẫu biên bản làm việc của Ủy ban kiểm tra công đoàn (sử dụng nội bộ)
	TÊN CƠ QUAN CÔNG ĐOÀN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

	Số:....../TB-UBKT   
	....., ngày. . . tháng. . . năm. . .


BIÊN BẢN LÀM VIỆC
(Về việc:.............................)

I. THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM LÀM VIỆC
-Thời gian bắt đầu làm việc:......
- Địa điểm buổi làm việc:  …..
II. THÀNH PHẦN THAM GIA
	Stt
	Họ tên
	Chức vụ
	Ghi chú

	
	
	
	

	
	
	
	


II. NỘI DUNG BUỔI LÀM VIỆC
……………………………
III.  Ý KIẾN THẢO LUẬN TRONG BUỔI LÀM VIỆC
…………………………………………..
(Ghi rõ tên của từng người có ý kiến đóng góp, phát biểu, thảo luận cho từng nội dung buổi làm việc).
IV. KẾT LUẬN 
………………….
V. THỜI GIAN KẾT THÚC
Buổi làm việc kết thúc vào….giờ…phút….ngày…
	Nơi nhận:
	TM. ỦY BAN KIỂM TRA

	- .................;
- ..................;
	(Ký và đóng dấu)
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