CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

 ĐƠN ĐỀ NGHỊ

CẤP BẢN SAO BẰNG TỐT NGHIỆP THPT  

Kính gửi:  Sở Giáo dục và Đào tạo …...............

Tên tôi là:.......................................................................................................................

Sinh ngày............tháng.........năm................. 
Giới tính: Nam (Nữ)................Dân tộc:...................Quốc tịch:….
Nơi sinh: Xã:..................Huyện:.....................Tỉnh/Thành phố.................................

Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú:...............................................................

Nơi ở hiện tại:.....................................................................
Điện thoại liên hệ:………………………………………………
Tôi là học sinh trường trung học phổ thông….niên khóa….
Xếp loại tốt nghiệp:...................
Số hiệu bằng tốt nghiệp:…….
Lý do xin cấp bản sao:............................................................................

Nay tôi làm đơn này, kính mong Quý cơ quan cấp cho tôi …..(ghi rõ số lượng bản sao) bản sao bằng tốt nghiệp trung học phổ thông.

Tôi xin cam đoan mọi thông tin trên đây là đúng sự thật, nếu sai, tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật.

Kính mong Quý cơ quan xem xét, giải quyết yêu cầu của tôi.

Xin chân thành cảm ơn Quý cơ quan!

..............., ngày.......tháng........năm..........
	Tài liệu kèm theo đơn:

- Chứng minh nhân dân/căn cước công dân (bản sao);

- Giấy ủy quyền (nếu có);

- …;
	Người làm đơn

(Ký, ghi rõ họ tên)


